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REGLAMENTO PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE
OBRAS, MATERIAL DE CONSTRUCCION Y SERVICIOS DE CONSULTORIA
PARA DISENAR Y EJECUTAR PROGRAMAS Y PROYECTOS ESTATALES DE VIVIENDA

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1.- (OBJETO DEL REGLAMENTO).- El presente Reglamento, tiene por objeto reglamentar la
contratacién directa de obras, material de construccion y servicios de consultoria, destinados a
disefiar y/o ejecutar los programas y/o proyectos estatales de vivienda y habitat del nivel central
del Estado, asi como aquellos en los que concurra con las entidades territoriales auténomas, en el
marco del Decreto Supremo N° 2299 del 18 de marzo de 2015.

Articulo 2.- (AMBITO DE APLICACION DEL REGLAMENTO).- El presente Reglamento se constituye
en un documento oficial aplicable en todos los procesos de contratacion Directa de obras, material
de construccidn y servicios de consultoria, destinados a disefiar y/o ejecutar los programas y/o
proyectos estatales de vivienda y habitat del nivel central del Estado, asi como aquellos en los que
concurra con las entidades territoriales auténomas.

Articulo 3.- (BASE LEGAL PARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO).- La Base Legal para el
presente Reglamento es:

- La Constitucion Politica del Estado.

- Ley N21178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales.

- Ley N2 004 de 31 de marzo de 2010, Ley de Lucha Contra la Corrupcion “Marcelo Quiroga
Santa Cruz”

- Decreto Supremo N2 23318-A de 03 de noviembre de 1992 y sus modificaciones.

- Decreto Supremo N2 0181 de 28 de junio de 2009, mediante el cual se aprueban las Normas
Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus modificaciones.

- Decreto Supremo N2 0986 de 21 de septiembre de 2011 de creacion de la Agencia Estatal
de Vivienda y sus modificaciones.

- Decreto Supremo N2 2299 de 18 de marzo de 2015, mediante el cual se autoriza a la Agencia
Estatal de Vivienda — AEVIVIENDA, efectuar la contratacién directa de obras, material de
construccién y servicios de consultoria, destinados a disefiar y/o ejecutar los programas y/o
proyectos estatales de vivienda y habitat del nivel central del Estado.

- Otras disposiciones aplicables al objeto del presente Reglamento.

Articulo 4.- (DEFINICIONES Y ABREVIATURAS).-

a) AEVIVIENDA: Agencia Estatal de Vivienda.



b) MAE: Maxima Autoridad Ejecutiva.

c) PAC: Programa Anual de Contrataciones.
d) RCD: Responsable de Contratacién Directa.
e) DCD: Documento de Contratacion Directa.

Articulo 5.- (ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO).- El presente Reglamento ha sido
elaborado por la Direccién de Asuntos Administrativos de la AEVIVIENDA y Direccidn de Asuntos
Juridicos, el mismo que serd aprobado mediante Resolucion Administrativa Expresa emitida por la
Maxima Autoridad Ejecutiva de la Agencia Estatal de Vivienda.

Articulo 6.- (SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO).- El incumplimiento al presente Reglamento,
generara de acuerdo a lo establecido en capitulo V de Responsabilidad por la Funcién Publica, de la
Ley N2 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracién y Control Gubernamentales, la Ley Marcelo
Quiroga Santa Cruz y los Decreto Supremos Reglamentario pertinentes y disposiciones conexas.

CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA

Articulo 7.- (PRINCIPIOS).- La aplicacién del presente Reglamento de Contratacion Directa, estd
orientada bajo los siguientes principios:

a) Control Social. Las bolivianas y bolivianos tienen el derecho de velar por la correcta
ejecucién de los recursos publicos, resultados, impactos y la calidad de bienes y servicios
publicos;

b) Buena Fe. Se presume el correcto y ético actuar de los servidores publicos y proponentes;

c) Economia. Los procesos de contratacién de bienes y servicios, manejo y disposicién de
bienes, se desarrollaran con celeridad y ahorro de recursos;

d) Eficacia. Los procesos de contratacion de bienes y servicios, manejo y disposicidn de bienes,
deben permitir alcanzar los objetivos y resultados programados;

e) Eficiencia. Los procesos de contratacidon de bienes y servicios, manejo y disposicion de
bienes, deben ser realizados oportunamente, en tiempos éptimos y con los menores costos
posibles;

f) Equidad. Los proponentes pueden participar en igualdad de condiciones, sin restricciones y
de acuerdo a su capacidad de producir bienes y ofertar servicios;

g) Responsabilidad. Los servidores publicos en lo relativo a la contrataciéon de bienes y
servicios, deben cumplir con toda la normativa vigente y asumir las consecuencias de sus
actos y omisiones en el desempeiio de las funciones publicas;

h) Transparencia. Los actos, documentos y la informacién de los procesos de contratacidn de
bienes y servicios son publicos.

Articulo 8. (PLAZOS, TERMINOS Y HORARIOS).- Todos los plazos establecidos en el presente
Reglamento Especifico se consideran como dias habiles administrativos, excepto aquellos que estén
sefialados expresamente como dias calendario. Asimismo, todos los plazos establecidos en el
presente Reglamento, son considerados como plazos maximos.



Articulo 9. (PRECIO REFERENCIAL). EI Comité Nacional o Departamental sera responsable de la
aprobacién del Precio Referencial segun su reglamentacion especifica.

Articulo 10. (ANTICIPO).- I. Para cubrir los gastos iniciales, correspondientes Unicamente al objeto
del contrato, la entidad publica podra otorgar un anticipo, que no debera exceder al veinte por
ciento (20%) del monto total del contrato. Este anticipo sera otorgado previa solicitud del proveedor
o contratista y aceptacion de la AEVIVIENDA.

Il.- En el caso de obras, elaboracidn de estudios a disefio final y supervisidn técnica vinculados a la
obra, el anticipo no se considera para fines tributarios un pago parcial del monto del contrato.

lll.-Para obras, se iniciaran los pagos del contrato y la deduccién del anticipo, con el primer
certificado de avance de obra.

IV.-En el caso de disefio final y supervisidn técnica la deduccidn del anticipo se realizara con el pago
parcial o total del monto contratado.

Articulo 11. (TIPOS DE GARANTIA). 1. Se establecen los siguientes tipos de garantia que deberan
expresar su caracter de renovable, irrevocable y de ejecucion inmediata:

a) Boleta de Garantia. Emitida por cualquier entidad de intermediacién financiera bancaria o
no bancaria, regulada y autorizada por la instancia competente;

b) Garantia a Primer Requerimiento. Emitida por una entidad de Intermediacién financiera
bancaria o no bancaria, regulada y autorizada por la instancia competente;

c¢) Podliza de Seguro de Cauciéon a Primer Requerimiento. Emitida por una empresa
aseguradora, regulada y autorizada por la instancia competente.

Il. La Agencia Estatal de Vivienda solicitara la presentacién de Boleta de Garantia en programas y/o
proyectos cuyo precio referencial sea mayor a Bs6.000.001.- (SEIS MILLONES UN 00/100
BOLIVIANOS).

lll. Para programas y/o proyectos cuyo precio referencial sea menor o igual a Bs6.000.000.- (SEIS
MILLONES 00/100 BOLIVIANOQS), la Agencia Estatal de Vivienda definird en el DCD el tipo de garantia
a ser presentada.

IV. Los proponentes extranjeros que participen en procesos de contratacién y ofrezcan en calidad
de garantia la pdliza de seguro de caucidn a primer requerimiento, estan obligados a contratar esta
garantia con entidades aseguradoras que tengan su domicilio constituido en Bolivia y que se
encuentren autorizadas para operar por la autoridad financiera. Los proponentes extranjeros que
participen en procesos de contratacion y ofrezcan la boleta de garantia a primer requerimiento, en
el caso de no utilizar directamente una entidad financiera bancaria de Bolivia, deberan presentar
garantias emitidas por entidades financieras bancarias que cuenten con corresponsalia legalmente
establecida en Bolivia. En casos excepcionales y debidamente justificados, la entidad convocante
permitira que la entidad financiera bancaria actué como avisador de una garantia emitida por una
entidad financiera extranjera.



Articulo 12.- (GARANTIAS SEGUN EL OBJETO).

I.- Las garantias segun el objeto son:

a)

Garantia de Cumplimiento de Contrato. Tiene por objeto garantizar la conclusién y entrega
del objeto del contrato; sera equivalente al siete por ciento (7%) del monto total del
contrato.

En contrataciones de hasta Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 Bolivianos), cuando se tengan
programados pagos parciales, en sustitucion de la Garantia de Cumplimiento de Contrato,
se podrd prever una retencién del siete por ciento (7%) de cada pago o en su defecto en el
primer pago parcial, a solicitud del proveedor o contratista.

En contrataciones hasta Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS), las Micro y
Pequefias Empresas, Asociaciones de Pequefios Productores Urbanos y Rurales vy
Organizaciones Econdmicas Campesinas presentaran una Garantia de Cumplimiento de
Contrato por un monto equivalente al tres punto cinco por ciento (3.5%) del valor del
contrato o se hard una retencién del tres punto cinco por ciento (3.5%) correspondiente a
cada pago cuando se tengan previstos pagos parciales.

Para la Contratacién de Bienes y Servicios prestados por Empresas Publicas, Empresas
Publicas Nacionales Estratégicas, Empresas con Participacién Estatal Mayoritaria, en
reemplazo de la Garantia de Cumplimiento de Contrato, la entidad contratante debera
efectuar una retencion del siete por ciento (7%) de cada pago.

La vigencia de la garantia sera computable a partir de la firma del contrato hasta la recepcién
definitiva de la obra, adquisicidon del material o servicio de consultoria.

Esta garantia o la retencidn, serd devuelta al contratista una vez que se cuente con la
conformidad de la recepcidn definitiva.

Garantia de Correcta Inversién de Anticipo. Tiene por objeto garantizar la devolucién del
monto entregado al proponente por concepto de anticipo inicial.

Sera por un monto equivalente al cien por ciento (100%) del anticipo otorgado y debera
tener una vigencia minima de noventa (90) dias calendario, computables a partir de la
entrega del anticipo, debiendo ser renovada mientras no se deduzca el monto total.

Conforme el contratista reponga el monto del anticipo otorgado, se podra reajustar la
garantia en la misma proporcién.

Il. La entidad debera solicitar, cuando corresponda, la renovacion de las garantias.

CAPITULO IlI
ASPECTOS DEL PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA

ARTICULO 13. (METODOS DE SELECCION Y ADJUDICACION).- Se consideraran los siguientes
métodos de seleccion y adjudicacion para bienes y servicios: Calidad, Propuesta Técnica y Costo;



Calidad; Presupuesto Fijo; Menor Costo; y Precio Evaluado Mas Bajo, de acuerdo con lo establecido
el Documento de Contratacion Directa (DCD), términos de referencia o especificaciones técnicas.

ARTICULO 14. (ADJUDICACION POR ITEMS, LOTES O PAQUETES).- I. En casos de ventaja técnica o
econdmica, la contratacién de bienes y servicios podra ser adjudicada por items, lotes o paquetes.

Il. Se deberd seialar en el DCD, Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia el Precio
Referencial de cada item, lote o paquete.

lll. Esta contratacién comprendera items, lotes o paquetes a ser evaluados y adjudicados
separadamente a uno o varios proponentes; las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia
determinara el nimero o naturaleza de los items, lotes o paquetes, las condiciones para presentar
las propuestas y los métodos de seleccion y adjudicacion.

IV. Si uno o mds items, lotes o paquetes no se adjudicaran, la unidad solicitante solicitara un nuevo
proceso de contratacion definiendo la forma de adjudicacion.

V. En caso que se requiera contratar dos o mas consultorias individuales con términos de referencia
iguales o destinados a un mismo proyecto/programa, la entidad podra realizar un sélo proceso de
contratacidn seleccionando a las propuestas mejor evaluadas.

VL. En caso de no efectivizarse la adjudicacidn, debe iniciarse un nuevo proceso de contratacion bajo
la misma modalidad, analizando previamente, las causas por las que se no se hubiera adjudicado el
proceso anterior, a fin de ajustar las especificaciones técnicas o términos de referencia, los plazos
de ejecucidn del contrato, el Precio Referencial u otros aspectos que permitan viabilizar la
contratacion.

VIl. Cuando el proponente adjudicado incumpla la presentacién de documentos o desista de
formalizar la contratacidn, se procedera a evaluar y recomendar la siguiente propuesta.

ARTICULO 15.- (RECHAZO Y DESCALIFICACION DE PROPUESTAS).- La Comisién o Responsable de
Evaluacion procedera al rechazo o descalificacion de propuestas, cuando las mismas no cumplan
con las condiciones establecidas en el presente Reglamento, Especificaciones Técnicas, Términos de
Referencia o en el Documento de Contratacion Directa (DCD).

ARTICULO 16.- (ERRORES SUBSANABLES Y NO SUBSANABLES).- Para cuantias mayores a
Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS) todo error considerado subsanable por la Comisién
o Responsable de Evaluacién, no sera causal de descalificacién de la propuesta y sera consignado
en el Informe de Evaluacién y Recomendacién, con la justificacion respectiva.

ARTICULO 17.- (CANCELACION, SUSPENSION Y ANULACION DEL PROCESO DE CONTRATACION).- I.
El proceso de contratacion podra ser cancelado, anulado o suspendido hasta antes de la suscripcidn
del contrato por el Responsable de Contratacion Directa (RCD) o emision de la orden de compra,
mediante documento firmado por el RCD, motivado técnica y legalmente. La AEVIVIENDA, no
asumira responsabilidad alguna respecto a los proponentes afectados por esta decisién.



Il. La cancelacidon procedera:

a) Cuando exista un hecho de fuerza mayor y/o caso fortuito irreversible que no permita la
continuidad del proceso;

b) Se hubiera extinguido la necesidad de contratacion;

c) Cuando la ejecucion y resultados dejen de ser oportunos o surjan cambios sustanciales en
la estructura y objetivos de la entidad.

d) Cuando sea necesario cancelar uno o varios items, lotes o paquetes, se procedera a la
cancelacién parcial de los mismos, debiendo continuar el proceso para el resto de los items,
lotes, paquetes.

lll. La suspensidn procederd cuando a pesar de existir la necesidad de la contratacién, se presente
un hecho de fuerza mayor y/o caso fortuito que no permita la continuidad del proceso.

Los plazos y actos administrativos se reanudaran mediante documento emitido por el RCD, desde
el momento en que el impedimento se hubiera subsanado, reprogramando el cronograma vy
notificando en la Mesa de Partes la reanudacion del proceso de contratacién.

IV. La anulacién hasta el vicio mas antiguo, en el caso de que desvirtien la legalidad y validez del
proceso, procederd cuando se determine incumplimiento o inobservancia a la normativa de
contrataciones vigente

Se podra anular uno o varios items, lotes o paquetes, debiendo continuar el proceso con el resto de
los items, lotes o paquetes. Los items, lotes, paquetes anulados, deberan ser iniciados como un
nuevo proceso de contratacién directa.

CAPITULO IV
APLICACION DE MARGENES DE PREFERENCIA

ARTICULO 18.- (CONTRATACION DE BIENES PRODUCIDOS EN BOLIVIA).- I. La adquisicion de
material, destinado a la ejecucion de proyectos y/o programas estatales de vivienda, deberd ser
dirigida a la produccién nacional.

Il. Para bienes que no se produzcan en el pais, la entidad podra realizar la contratacién de bienes
importados.

lll. La entidad estd prohibida de incorporar en el DCD, requisitos técnicos que sélo afectan a la
apariencia del bien, debiendo limitarse a garantizar la funcion y utilidad del mismo.

ARTICULO 19.- (MARGEN DE PREFERENCIA Y FACTORES DE AJUSTES).- I. Para bienes se aplicardn
los siguientes Margenes de Preferencia y Factores de Ajuste:

Se aplicara uno de los siguientes margenes de preferencia:
a) Diez por ciento (10%) al precio ofertado en aquellos bienes producidos en el pais,

independientemente del origen de los insumos. El factor numérico de ajuste sera de
noventa centésimos (0.90);



b) Veinte por ciento (20%) al precio ofertado, cuando el porcentaje de componentes de origen
nacional (materia prima y mano de obra) del costo bruto de produccion sea igual o mayor
al cincuenta por ciento (50%). El factor numérico de ajuste serd de ochenta centésimos
(0.80);

Il. Para obras, se aplicarad un margen de preferencia del cinco por ciento (5%), en los siguientes casos:

a) A las propuestas de empresas constructoras, donde los socios bolivianos tengan una
participacién de acciones igual o mayor al cincuenta y uno por ciento (51%);

b) A las propuestas de asociaciones accidentales de empresas constructoras, donde los
asociados bolivianos tengan una participacion en la asociacion igual o mayor al cincuenta 'y
uno por ciento (51%). El factor numérico de ajuste serd de noventa y cinco centésimos
(0.95).

ARTICULO 20.- (MARGEN DE PREFERENCIA PARA MICRO Y PEQUENAS EMPRESAS, ASOCIACIONES
DE PEQUENOS PRODUCTORES URBANOS Y RURALES Y ORGANIZACIONES ECONOMICAS
CAMPESINAS).- En la adquisicidon de material y servicios, se aplicard un margen de preferencia del
veinte por ciento (20%) al precio ofertado, para las Micro y Pequefias Empresas, Asociaciones de
Pequefios Productores Urbanos y Rurales y Organizaciones Econémicas Campesinas. El factor
numérico de ajuste serd de ochenta centésimos (0.80).

Adicionalmente podran acceder a los Margenes de Preferencia establecidos en el articulo anterior.

CAPITULO V
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

ARTIiCULO 21.- (MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA).- La MAE de la Agencia Estatal de Vivienda, es
responsable de todos los procesos de contratacién desde su inicio hasta su conclusién, y sus
principales funciones son:

a) Disponer que los procesos de contratacidén de obras, adquisicién de materiales y servicios
de consultoria, se enmarquen en los principios y disposiciones establecidas en el presente
Reglamento;

b) Disponer que el PAC sea elaborado en base al POA y al presupuesto de la entidad;

c) Designar o delegar mediante Resolucién Administrativa Expresa, para uno o varios procesos
de contratacidn, al Responsable o los Responsables de Contratacion Directa (RCD).

d) Designar al Responsable de Recepcién o a la Comisidon de Recepcién para uno o varios
procesos de contratacién, pudiendo delegar esta funcién al RCD.

e) Cancelar, Suspender o Anular el proceso de contratacion en base a justificacion técnica y
legal.

ARTiCULO 22.- (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA).- I. El o los
Responsable(s) del Proceso de Contratacion Directa, seran los servidores publicos designados por
Resolucién expresa de la MAE de la AEVIVIENDA, como Responsable del Proceso de Contratacion
Directa, y sus principales funciones son:

a) Verificar que la solicitud de la contratacidén se encuentre inscrita en el POA y en el PAC.
b) Verificar la certificacion presupuestaria correspondiente;



<)
d)
f)
g)

h)

i)

Autorizar el inicio del proceso de contratacion mediante proveido expreso en Hoja de Ruta
y aprobar el DCD, cuando corresponda.

Designar al Responsable o Comisién de Evaluacion.

Rechazar o aceptar las excusas presentadas;

Aprobar el Informe del Responsable o Comisiéon de Evaluacidn y sus recomendaciones o
solicitar su complementacién o sustentacién;

Cancelar, suspender o anular el proceso de contratacién en base a justificacion técnica y
legal;

Adjudicar la contratacidn de obras, adquisicion de materiales de construccion y servicios de
consultoria mediante documentos de adjudicacion;

En caso de no lograrse la adjudicacién, remitir el informe de evaluacién y recomendacion al
responsable o a la comisidn de evaluacidn, para que evalle y recomiende la siguiente
propuesta.

Aprobar o rechazar informe de solicitud y recomendacién para cursar invitacidn a un solo
proponente.

Il. Si el RCD, recibida la complementacion o sustentacién del Informe de Evaluacién y
Recomendacién, decidiera bajo su exclusiva responsabilidad, apartarse de la recomendacion,
debera elaborar un informe fundamentado dirigido a la MAE de la AEVIVIENDA y a la Contraloria
General del Estado.

ARTICULO 23.- (UNIDAD SOLICITANTE).- La Unidad Solicitante del proceso de contratacion en la
modalidad Directa, tiene como principales funciones:

a)

Elaborar las especificaciones técnicas o Términos de Referencia y definir el Método de
Seleccién y Adjudicacidon a ser utilizado, para la contratacién de obras, adquisicion de
materiales y servicios de consultoria, velando por la eficacia de la contratacidn.

Llevar a cabo la actividad de Inspeccién previa, cuando corresponda.

Adjuntar y revisar el Precio Referencial de cada contratacion de acuerdo al proyecto
aprobado por el Comité Nacional o Departamental. La estimacion del Precio Referencial de
forma errdnea conllevara responsabilidades;

Solicitar la contratacién de bienes y servicios, en la fecha programada y establecida en el
PAC;

Verificar que se tiene saldo presupuestario y certificacion POA y consignar este hecho en la
solicitud de Contratacion;

Participar como Responsable o miembro de las Comisiones de Evaluacion.

Participar como Responsable o miembro de las Comisiones de Recepcion;

Elaborar el informe de justificacion técnica para la cancelacidn, suspension o anulacion de
un proceso de contratacidn y otros informes que se requieran;

Efectuar el seguimiento sobre el avance y cumplimiento de los contratos en los aspectos de
su competencia.

Atender la elaboracidn de otros informes requeridos.

ARTICULO 24.- (UNIDAD ADMINISTRATIVA).- La Unidad Administrativa tiene como principales
funciones:

a)
b)

Verificar el cumplimiento de los requisitos para el inicio de proceso de contratacion.
Enviar al o los proponentes las correspondientes notas de invitacién para la presentacién
de sus propuestas.



f)

g)
h)

o)

Emitir Certificacién Presupuestaria.

Registro en el PAC en coordinacién con las Unidades Solicitantes.

Realizar los actos administrativos inherentes al proceso de contratacién bajo la modalidad
directa, y velar por el cumplimiento de las condiciones y plazos establecidos en el presente
reglamento.

Emitir Ordenes de Compra.

Solicitar la documentacidn necesaria para la elaboracién de Contrato, Orden de Compra.
Coadyuvar cuando corresponda, la Inspecciéon Previa en coordinacién con la Unidad
Solicitante;

Atender las consultas escritas;

Designar al o los responsables de la recepcion de propuestas;

Llevar un registro de las propuestas recibidas;

Administrar y custodiar las garantias;

Ejecutar las garantias, previo informe legal, que debera ser solicitado.

Conformar y archivar el expediente de cada uno de los procesos de contratacion;

Remitir al SICOES toda la informacién de los procesos de contratacidon de acuerdo con lo
establecido en el Articulo 49 de las presentes NB-SABS.

ARTICULO 25. (UNIDAD JURIDICA).- La Unidad Juridica en cada proceso de contratacién, tiene como
principales funciones:

g)

Atender y asesorar en la revision de documentos y asuntos legales que sean sometidos a su
consideracion durante el proceso de contratacion;

Elaborar todos los informes legales requeridos en el proceso de contratacidn;

Elaborar los contratos para los procesos de contratacion;

Firmar o visar el contrato de forma previa a su suscripcién, como responsable de su
elaboracion;

Revisar la legalidad de la documentacidn presentada por el proponente adjudicado para la
suscripcién del contrato;

Elaborar y visar todas las Resoluciones establecidas en el presente reglamento, cuando
corresponda;

Elaborar el informe legal para la cancelacion, suspension o anulacién de un proceso de
contratacion.

ARTICULO 26. (RESPONSABLE O COMISION DE EVALUACION).- I. El Responsable de Evaluacién o
los integrantes de la Comisidon de Evaluacion deberan ser servidores publicos de la entidad
técnicamente calificados. Excepcionalmente, cuando la entidad no cuente con servidores publicos
y en su lugar tenga consultores individuales de linea, éstos podran ser designados como
Responsable de Evaluacién o cémo integrantes de la Comision de Evaluacion.

La Comisidn de Evaluacién estara conformada minimamente por un representante de la Unidad
Administrativa y uno de la Unidad Solicitante.

No podra ser Responsable de Evaluacion ni formar parte de la Comisién de Evaluacién, la MAE, el
RCD, ni el representante de la Unidad Juridica que asesora el proceso de contratacion.



Il. Todos los integrantes de la Comisién de Evaluacion son responsables del proceso de evaluacion.
Las recomendaciones de la Comisiéon de Evaluacidon serdn adoptadas por consenso de sus
integrantes.

Ill. El Responsable o Comisién de Evaluacién tienen como principales funciones:

a) Efectuar el andlisis y evaluacion de los documentos técnicos y administrativos de las
propuestas presentadas por los proponentes;

b) Evaluary calificar las propuestas técnicas y econdmicas;

c) Elaborar el Informe de Evaluacién y Recomendacién para su remision al RCD;

d) Efectuar la verificacion técnica de los documentos presentados por el proponente
adjudicado.

e) Elaborar cuando corresponda, el informe técnico para la cancelacién, suspension o
anulacién de un proceso de contratacion.

IV. El Responsable de Evaluaciéon y los integrantes de la Comisién de Evaluacion, deberdn cumplir las
funciones y responsabilidades determinadas en el presente Articulo, con dedicacién exclusiva; no
podran delegar sus funciones ni excusarse de participar, salvo en casos de conflicto de intereses,
impedimento fisico o por las causales de excusa establecidas en el presente Reglamento.

ARTICULO 27.- (RESPONSABLE DE RECEPCION Y COMISION DE RECEPCION).- I. El Responsable de
Recepcion y los integrantes de la Comisidon de Recepcion, deberdn ser servidores publicos de la
entidad técnicamente calificados. Excepcionalmente, cuando la entidad no cuente con servidores
publicos y en su lugar tenga consultores individuales de linea, éstos podran ser designados como
Responsable de Recepcion o como integrantes de la Comisidn de Recepcién.

La Comisién de Recepcién estara conformada por representantes de la Unidad Administrativa y la
Unidad Solicitante.

No podra ser Responsable de Recepcién ni formar parte de la Comisidn de Recepcion, la MAE, el
RCD, ni el representante de la Unidad Juridica que asesora el proceso de contratacion.

Il. El Responsable de Recepcidn y la Comisién de Recepcidn, tienen como principales funciones:

a) Efectuar la recepciéon de los bienes y servicios y dar su conformidad verificando el
cumplimiento de las especificaciones técnicas y/o términos de referencia;

b) Elaborar y firmar el Acta de Recepcién o emitir el Informe de Conformidad, segun
corresponda, aspecto que no exime las responsabilidades del proveedor ni del supervisor
respecto de la entrega del bien o servicio;

c) Elaborar el Informe de Disconformidad, cuando corresponda.

lll. La recepcién de materiales estard sujeta a verificacidn, de acuerdo con sus caracteristicas; la
recepcion de obras se realizard en dos etapas: provisional y definitiva, emitiéndose las actas
respectivas; en servicios de consultoria, se requerira el o los Informes de Conformidad parciales y
final.

ARTICULO 28.- (PROHIBICIONES A LOS PARTICIPANTES DEL PROCESO).- En el marco de la
Responsabilidad por la Funcion Publica establecida en la Ley N2 1178 y sus reglamentos, los



servidores publicos que intervienen en el proceso de contratacion, quedan prohibidos de realizar
los siguientes actos:

a)

b)

c)

Exigir mayores requisitos a los establecidos en el DCD, Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia;

Iniciar los procesos de contratacidn sin contar con la aprobacién del proyecto por parte del
Comité Técnico Nacional o Departamental o que no cuente con el presupuesto suficiente o
necesario;

Proporcionar informacién que afecte la legalidad y transparencia de los procesos de
contratacion;

Establecer relaciones que no sean en forma escrita con los proponentes que intervienen en
el proceso de contratacion, exceptuando las consultas efectuadas, de manera previa a la
presentacion de propuestas.

Aceptar o solicitar beneficios o regalos del proponente, sus representantes legales o de
terceros relacionados con éste;

Negarse a recepcionar propuestas dentro del plazo establecido para la presentacion de
propuestas en el DCD, Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, cuando
corresponda.

Realizar la apertura de las propuestas en horario y lugar diferentes a los establecidos en el
DCD, Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, cuando corresponda.
Direccionar el contenido del DCD, Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia;
tomando como criterios de evaluacion la marca comercial y/o caracteristicas exclusivas de
un proveedor. Cuando fuere absolutamente necesario citarlas, deberdn agregarse las
palabras “o su equivalente” a continuacion de dicha referencia, a fin de aclarar una
especificaciéon que de otro modo seria incompleta;

Realizar todo acto o actividad contrarios a las disposiciones establecidas en el presente
Reglamento.

ARTICULO 29.- (CAUSALES DE EXCUSA).- I. EI RCD, el Responsable de Evaluacién, los integrantes de
la Comisién de Evaluacion, el Responsable de Recepcidn, los integrantes de la Comisién de
Recepcion y los servidores publicos de las Unidades Juridica y Administrativa que intervienen en el
proceso de contratacién, se excusaran de participar en un determinado proceso de contratacion,
mediante informe fundamentado, por las siguientes causales:

a)
b)

c)

d)

Tener relacién de interés personal o econdmico de cualquier tipo, con los proponentes;
Tener vinculacion matrimonial o grado de parentesco hasta el tercer grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o el derivado de vinculos de adopcién, conforme con
lo establecido por el Cédigo de Familia asi como con los representantes legales, accionistas
o socios controladores de los proponentes;

Tener litigio pendiente con el proponente o sus representantes legales, accionistas o socios
controladores;

Tener relacion de servicio con el proponente o haberle prestado servicios profesionales de
cualquier naturaleza, durante el Ultimo afo previo al inicio del proceso de contratacion.

Il. Después de realizada la apertura de propuestas y luego de conocer la némina de participantes, el
RCD que esté comprendido en las causales sefialadas en el Paragrafo | del presente Articulo, deberan
excusarse de oficio para conducir el proceso, remitiendo los antecedentes a la MAE, justificando de



manera motivada su decision. En el término de un (1) dia, la MAE ratificara al RCD, o designara a
otro servidor publico en su reemplazo.

En caso de que la MAE asuma las funciones de RCD, éste deberd excusarse ante la MAE de la entidad
gue ejerce tuicion.

lll. El Responsable de Evaluacién o los integrantes de la Comisién de Evaluacidon que estén
comprendidos en una o mas de las causales sefialadas en el Paragrafo | del presente Articulo,
deberan excusarse ante el RCD, una vez conocida la ndmina de participantes. La designacion del o
los servidores publicos reemplazantes serd de forma inmediata, salvo que el RCD decida su
ratificacion.

IV. El Responsable de Recepcion o los integrantes de la Comision de Recepcidon que estén
comprendidos en una o mas de las causales sefialadas en el Paragrafo | del presente Articulo,
deberan excusarse ante la MAE o la autoridad que los designd, para que elija un reemplazante o
decida su ratificacion.

V. Los servidores publicos de la Unidad Juridica y Administrativa que intervienen en el proceso de
contratacidn, que estén comprendidos en una o mas de las causales sefialadas en el Paragrafo | del
presente Articulo, deberan excusarse ante el RCD después de conocida la ndmina de participantes,
para su reemplazo o ratificacion.

VI. La omisidn de excusa no dard lugar a su recusacion; sin embargo, sera considerada como causal
de Responsabilidad por la Funcidn Publica.

ARTICULO 30- (PROPONENTES).- Son sujetos proponentes en procesos de contratacion, los
siguientes:

a) Personas naturales con capacidad de contratar con el Estado;

b) Empresas legalmente constituidas en el Estado Plurinacional de Bolivia;

c) Empresas Nacionales en asociacion accidental con empresas extranjeras;

d) Asociaciones Accidentales entre Empresas Nacionales;

e) Micro y Pequenas Empresas; Asociaciones de Pequefos Productores Urbanos y Rurales;
Cooperativas; Asociaciones Civiles sin Fines de Lucro, Organismos no Gubernamentales
legalmente constituidas;

f) Podrén participar Empresas Publicas, Empresas Publicas Nacionales Estratégicas y Empresas
Participacion Estatal Mayoritaria que tengan la capacidad de prestar servicios de
consultoria, ejecutar obras y cuando su normativa de constitucion asi lo prevea;

ARTICULO 31.- (IMPEDIDOS PARA PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION).- Estan
impedidos para participar, directa o indirectamente, en los procesos de contratacion llevados a cabo
por la AEVIVIENDA, las personas naturales o juridicas comprendidas en los siguientes incisos:

a) Que tengan deudas pendientes con el Estado, establecidas mediante notas o pliegos de
cargo ejecutoriados y no pagados;

b) Que tengan sentencia ejecutoriada, con impedimento para ejercer el comercio;

c) Que se encuentren cumpliendo sancion penal establecida mediante sentencia ejecutoriada
por delitos comprendidos en la Ley N° 1743, de 15 de enero de 1997, que aprueba y ratifica
la Convencién Interamericana contra la Corrupcién o sus equivalentes previstos en el Cédigo
Penal;



d)

f)

g)

h)

Que se encuentren asociadas con consultores que hayan asesorado en la elaboracién del
contenido del DCD;

Que hubiesen declarado su disolucion o quiebra;

Cuyos representantes legales, accionistas o socios controladores tengan vinculaciéon
matrimonial o de parentesco con la MAE, hasta el tercer grado de consanguinidad y segundo
de afinidad, conforme con lo establecido por el Codigo de Familia;

Los ex servidores publicos que ejercieron funciones en la entidad convocante, hasta un (1)
afo antes de la publicacion de la convocatoria, asi como las empresas controladas por éstos;
Los servidores publicos que ejercen funciones en la entidad convocante, asi como las
empresas controladas por éstos;

Los proveedores, contratistas y consultores con los que se hubiese resuelto el contrato por
causales atribuibles a éstos causando dafo al Estado, no podran participar hasta tres (3)
afios después de la fecha de la resolucion, conforme a la informacidn registrada por la
entidad en el SICOES y registrar en la base de datos de la AEVIVIENDA, como impedido.

ARTICULO 32. (CONFLICTO DE INTERESES).- I. Las personas naturales o juridicas, en forma asociada
0 no, que asesoren a una entidad publica en un proceso de contrataciéon, no podran participar en el
mismo proceso bajo ninguna razén o circunstancia.

Il. La persona natural o juridica o sus filiales, contratada por la entidad convocante para proveer
materiales, ejecutar obras o prestar servicios de consultoria, no podra prestar servicios de
consultoria respecto a los mismos o a la inversa.

CAPITULO VI
PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA

Articulo 33.- (CUANTIAS DE CONTRATACION).- Las cuantias para la contratacién Directa de la
Agencia Estatal de Vivienda son:

CUANTIAS DE CONTRATACION
1-50,000Bs.- 1-1,000,000Bs.- > 1,000,000 Bs.-

Articulo 34.- (RESPONSABLE DE CONTRATACION).- El Responsable de Contratacién Directa sera:

1.

En la Oficina Departamental: El Responsable y/o Profesional Administrativo Financiero
desde Bsl.- hasta Bs1.000.000.-; el Director Departamental desde Bs1.000.001.- hasta
Bs8.000.000.- y la Maxima Autoridad Ejecutiva en montos mayores a Bs8.000.000.-

En la Oficina Nacional: El Director de Asuntos Administrativos Financieros desde Bs1.- hasta
Bs4.000.000.- y la Maxima Autoridad Ejecutiva en montos mayores a Bs4.000.000.-



CAPIiTULO VII
CONTRATACION DIRECTA DE Bs1.- HASTA Bs50.000.-

Articulo 35. (CONDICIONES PARA LA CONTRATACION).-

La contratacién directa de Bsl.- hasta Bs50.000.-, se aplicara Unicamente en la contratacién de
servicio de consultoria, para el efecto la entidad debera considerar los siguientes aspectos:

a)

Las consultorias contratadas deben reunir condiciones de calidad, para cumplir con
efectividad los fines para los que son requeridos.

Deben efectuarse a través de acciones inmediatas, agiles y oportunas.

Se realizaréa mediante solicitud de hojas de vida obtenidas de la base de datos de
proveedores.

Articulo 36. (PROCESO DE CONTRATACION).- El proceso de contratacién debera tomar en cuenta
las siguientes actividades:

a)

f)

g)
h)

i)

Actividades Previas realizadas por las unidades solicitantes: Certificacion presupuestaria por
el monto de la contratacion, copia del acta de aprobacién del comité, Certificacién POA,
verificacion y/o solicitud de registro en el PAC cuando corresponda, Elaboracién de
Términos de Referencia, solicitud de autorizacién de inicio de proceso de contratacién,
recomendando minimamente la invitacién a dos proponentes habilitados en la base de
datos de la AEVIVIENDA.

Verificacién de Registro del proceso de contratacién en el PAC, por la oficina nacional
cuando corresponda.

Autorizacién de Inicio de Proceso por el RCD y la emision de invitacion a los proponentes
recomendados. (Plazo de 1 dia)

Presentacién de propuesta de los proponentes invitados. (Plazo de 2 dias)

Evaluacion, recomendacién de adjudicacién realizada por la unidad solicitante. (Plazo de 1
dia).

Adjudicacidn: mediante nota a cargo del RCD.

Presentacién de Documentos por parte del consultor adjudicado. (Plazo de 2 dias)
Elaboracién y suscripcion de contrato. (Plazo de 1 dia)

Registro en SICOES y CGE, cuando corresponda.

CAPITULO VIII
CONTRATACION DIRECTA DE BS1.- HASTA BS1.000.000.-

Articulo 37. (RESPONSABLE DE EJECUTAR LA CONTRATACION).- La contratacién directa de Bs1.-
hasta Bs1.000.000.- se aplicard para la contratacidn de Obras, Material de Construccién y Servicios
de Consultoria. Sera el Responsable de Contratacidn Directa (RCD), la autoridad designada por la

MAE.

Articulo 38. (CONDICIONES PARA LA CONTRATACION).-

Para la contratacion directa de Obras, Material de Construccidn y Servicios de Consultoria de Bs1.-
hasta Bs1.000.000.-, la entidad debera considerar los siguientes aspectos:



b)

Las Obras, Material de Construccidn y Servicios de Consultoria contratadas deben reunir
condiciones de calidad, para cumplir con efectividad los fines para los que son requeridos.
Se realizara mediante solicitud de cotizaciones para materiales de construccion vy
propuestas para servicios de consultorias y obras, obtenidas de la base de datos.

Articulo 39. (PROCESO DE CONTRATACION).- El proceso de contratacién deberd tomar en cuenta
las siguientes actividades:

a)

Actividades Previas realizadas por las unidades solicitantes: Certificacién presupuestaria por
el monto de la contratacidn, copia del acta de aprobacién del comité, Certificacion POA,
verificacion y/o solicitud de registro en el PAC cuando corresponda, elaboracion de
Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, Certificado de Inexistencia de
materiales de construccidn emitido por almacenes cuando corresponda, solicitud de
autorizacién de inicio de proceso de contratacion recomendando minimamente la
invitacidn a dos proponentes habilitados en la base de datos de la AEVIVIENDA.
Verificacién de Registro del proceso de contratacidon en el PAC, por la oficina nacional
cuando corresponda.

Autorizacién de Inicio de Proceso por el RCD. (Plazo de 1 dia)

Emisién de invitacion a los proponentes recomendados, solicitando declaracion jurada de
inspeccidn previa en contratacion de obra. (Plazo de 1 dia)

Designacion del Responsable o Comision de Evaluacidon de propuesta o cotizacidn.
Presentacidn y Apertura de propuesta o cotizacidn. (Plazo de 3 dias)

Informe de Evaluacion y Recomendacion. (Plazo de 2 dias)

Adjudicacién y notificacién, mediante nota a cargo del RCD (Plazo de 1 dia)

Presentacién de Documentos por parte del adjudicado para suscripcién de contrato u orden
de compra. (Plazo de 4 dias), excepcionalmente se podra otorgar una ampliacion del plazo
no mayor al plazo inicial, previa aceptacion de la AEVIVIENDA.

Verificacién legal de Documentos.

Elaboracién y suscripcién de contrato u orden de compra. (Plazo de 2 dias)

Registro en SICOES y CGE, cuando corresponda.

CAPITULO IX
CONTRATACION DIRECTA MAYOR A BS1.000.000.-

Articulo 40. (RESPONSABLE DE EJECUTAR LA CONTRATACION).-

La contratacién directa mayor a Bs1.000.000.- Se aplicard para la contratacién de Obras, Material
de Construccion y Servicios de Consultoria. El Responsable de Contratacion Directa (RCD), sera
designado por la MAE.

Articulo 41. (CONDICIONES PARA LA CONTRATACION).-

Las condiciones para la contratacion directa de Obras, Material de Construccidn y Servicios de
Consultoria mayor a Bs1.000.000.-, la entidad deberan considerar los siguientes aspectos:

a)

Las Obras, Material de Construccidn y Servicios de Consultoria contratadas deben reunir
condiciones de calidad, para cumplir con efectividad los fines para los que son requeridos.



b)

c)

Se realizara mediante solicitud de cotizaciones para materiales de construccion o
propuestas obtenidas de la base de datos para Entidades Ejecutoras.

Se elaborara el Documento de Contratacidn Directa (DCD), que contiene especificaciones
técnicas o términos de referencia, metodologia de seleccién y adjudicacién, procedimientos
y condiciones para el proceso de contratacion.

Articulo 42. (PROCESO DE CONTRATACION).- En el proceso de contratacién se realizardn las
siguientes actividades:

a)

Actividades Previas realizadas por las unidades solicitantes: Certificacién presupuestaria por
el monto de la contratacion, copia del Acta de Aprobacién del Comité, Certificacion POA,
verificacion y/o solicitud de registro en el PAC cuando corresponda, elaboracion de
Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, Certificado de Inexistencia de
materiales de construccidn emitido por almacenes cuando corresponda, solicitud de
autorizacién de inicio de proceso de contratacidon, recomendando minimamente la
invitacidn a dos proponentes habilitados en la base de datos de la AEVIVIENDA.
Verificacién de Registro del proceso de contratacién en el PAC, por la oficina nacional.
Elaboracién del Documento de Contratacion Directa (DCD). (Plazo de 2 dias)

Autorizacién de Inicio de Proceso y aprobacion del DCD por el RCD. (Plazo de 1 dia)
Emision de invitacion a los proponentes recomendados, solicitando declaracién jurada de
inspeccidn previa en contratacion de obra. (Plazo de 1 dia)

Designacion de la Comisién de Evaluacién.

Presentacidn y Apertura de propuesta o cotizacidn. (Plazo de 7 dias)

Informe de Evaluacion y recomendacion. (Plazo de 3 dias)

Adjudicacién y notificacion, mediante nota del RCD (Plazo de 2 dias)

Presentacién de Documentos por parte del adjudicado para suscripcion de contrato u orden
de compra. (Plazo de 5 dias). Excepcionalmente se podra otorgar una ampliacion del plazo
no mayor al plazo inicial, previa aceptacion del RCD.

Verificacién de la legalidad de los documentos del proponente adjudicado. (Plazo de 1 dia).
Elaboracién y suscripcion de contrato u orden de compra. (Plazo de 2 dias)

m) Registro en SICOES y CGE.

CAPITULO X
BASE DE DATOS

Articulo 43. (BASE DE DATOS).- |. La AEVIVIENDA conformard una base de datos de potenciales
proveedores de materiales, entidades ejecutoras y consultores, para operativizar la contratacion
directa, en el marco del Decreto Supremo N° 2299.

Il. En caso de que en la Base de Datos no se encuentren proponentes pre calificados o no exista el
numero necesario para cada categoria de contratacion seglin cuantia, la Unidad Solicitante, debera
emitir informe dirigido al RCD, justificando y recomendando se curse invitaciéon a un proponente
determinado, el mismo que deberd registrarse en la Base de Datos de proveedores de la
AEVIVIENDA para su pre calificacién y habilitacidn para que su propuesta sea evaluada.

Articulo 44. (PRECALIFICACION DE PROPONENTES).- Todos los proponentes serdn precalificados
segun las condiciones establecidas en el Reglamento Especifico para el efecto.



Articulo 45. (INHABILITACION DE PROPONENTES EN LA BASE DE DATOS).- Los proponentes
adjudicados que hayan desistido de suscribir el contrato, no podran participar hasta un (1) afio
después de la fecha del desistimiento, salvo causas de fuerza mayor o caso fortuito debidamente
justificadas y aceptadas por la entidad, caso contrario se registrara en la base de datos de la
AEVIVIENDA, como impedido.

Articulo 46. (ADMINISTRADOR DE LA BASE DE DATOS).- La AEVIVIENDA, como administrador de la
Base de Datos del registro de sus proveedores, operativizard sus funciones a través de la Direccién
de Desarrollo Constructivo y Habitat y Unidad de Desarrollo de Sistemas, Mantenimiento y Soporte
Técnico, debiendo definirse las atribuciones y funciones especificas de cada una de ellas en el
Reglamento Especifico.

Articulo 47. (VERIFICACION DE LA INFORMACION).- El Administrador de la Base de Datos de la
AEVIVIENDA, de acuerdo a Reglamento Especifico realizara la verificacién sobre la veracidad de la
informacidn registrada en la Base de Datos.



